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sert & administrerf Q Sy & &¥ &k R KeFau ra2léfivrer les délégationset/ou paramétrer les options, signer, sceller les
documentsPDFou faire signervosclients

Plateforme : Systemede signatureset scellementsélectroniques composé d'un site Web, dont le nom de domaine est
jesignexpericom, constituantun point d'entrée a la plateforme, a partir de laquelle les utilisateursayant souscritsau serviceet
disposandesdélégationssur Comptexperpourront préparer,collecterlessignatures/scellementst signersceller

Sitejesignexpertcomou Sitevitrine : désignde site Internet www.jesignexpericom
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v dzQO & U |j dzQdzy S
délégation

1. vdzQBO8(ljdzQdzyS RSt S3IAFUA2Z2Y K

Ladélégationpermet de donner desdroits a certainsde vos collaborateurs et
donc de partager f QA y T 2 Alivdein du2ohbinet Attention, tous les
collaborateursdu cabinet,expertcomptableou non, doiventcréerau préalable
leur propre Comptexperfpour bénéficierdesressourcedieesala délégation

En lui ouvrant des droits sur Comptexpert vous permettez a votre
collaborateur de signer en son nom, scellerau nom du cabinet ou encore
préparerla collectede signature
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Comment gérer les

délégations

Quelques clics suffisent pour créer une délégation :

1.

2
3.
4

Onglet mes délégations

Créer/ajouter une délégation

Choisir dans quelle société les collaborateurs travaillent

wSY aSA3IySNI
RQF RNBaasa

f QF RNB&aaS SYIAf Rdz O2€¢tl o
SYI Af RS O2ftfl 062NJ) USdzNA

Sélectionner les droits que vous souhaitez attribuer : signer, sceller,

préparer
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Pour que vos collaborateurs puissent utiliser
2SAaAIAYSELISNIPO2YS O2dza
delegations suComptexpert
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Se connecter sur
Comptexpert
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Se connecter Comptexpert

ORDRE DES = I I
EXPERTS-COMPTABLES P 1<

COMPTEXPERT

Le compte utilisateur unique des sites de I'Ordre !

CONNECTEZ-VOUS

Utilisez vos
Identifiant identifiants et

e 0 . mot de passe

Mot de passe

S'authentifier Connectez-vous avec

» 'ai oubli& mon mot de passe EXPERTPASS
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Comptexpert mon compte

ORDRE DES 7
EXPERTS-COMPTABLES [

O rorest

V Bonjour, votre connexion est réussie

Vous étes désormais identifié et pouvez parcourir les espaces des sites de 'Ordre auxque

Vous devez cliquer sur
mon compte pour
accéder aux délégations.

7 - SIGN
cC ‘ o EXPERT @

1 JesignexperL.Ccorm
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Gérer vos
délégations
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otre compte

r
Mon espﬂceJ r91 Déconnexion 0

Mes infermaticns Mes informations Comptexpert @

Mes délégations

dentifiant

Mes newslatters

Meas abonnemeants

MES INFORMATIONS PERSONNELLES

Mes Evénements

Année de naissance
Mme —
Mes ovantages
Prenom Nom
Salima
Fonction Sociate

Adresse Principale Code postal Ville
1% rue cognac jay 75007 75007
Courriel

Talaphone

Je souhaite supprimer mon comptexpert
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Mon espace, 1 décamorion

Mes informations Ajout de délégation ©

Mes sociétés d'exercice
Pour déléguer des droits d'accés standards aux sites de I'Ordre & un de vos collaborateur, veuillez

choisir ci-dessous le cabinet concerné.
Ma messagerie

Mes délégations JLM - Pont-Audemer v
Créer/Ajouter une délégatio'
Consulter les délégations données .

Consulter mes délégations regues

Mes autodiagnostics .

Mes newsletters

Cliquez sur créer ou
ajouter une
Mes adhésions délégat|0n

Mes abonnements

Mes événements
Mes avantages

Mon expertpass
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r
Mon espace,

Mes informations
Mes sociétés d'exercice

Ma messagerie

Mes délégations

Créer/Ajouter une délégation
Consulter les délégations données

Consulter mes délégations regues
Mes autodiagnostics
Mes newsletters
Mes adhésions
Mes abonnements
Mes événements
Mes avantages

Mon expertpass

®)
[‘v’] Déconnexion

Ajout de délégation @

1. Création de votre liste de collaborateurs

Ajoutez vos collaborateurs de plusieurs fagons : soit en tapant directement leur adresse mail, soit en
important un fichier les regroupant toutes. Vous pouvez également combiner les deux.

Courriel . N .
) . Ajouter a la liste
mail@mail.org
importer un fichier Parcourir...

Seuls les formats .xls, .xIsx, .txt et .csv sont acceptés. .

Les emails de vos collaborateurs doivent étre dans la
premiére colonne.

2. Sélection de vos collaborateurs parmis votre liste

@® Tout sélectionner

[ ] @gmail.com :
Il vous suffit

ensuite de saisir
f QSYI Af RS
collaborateur

3. Sélection des droits
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Mes informations
[ ] @gmail.com

Mes sociétés d'exercice

Ma messagerie 3. Sélection des droits

Sélectionnez ensuite
Mes délégations Tout sélectionner le type de délégatlon
Créer/Ajouter une délégation Sva e el que vous souhaitez
Consulter les délégations données lui attribuer

Consulter mes délégations regues .
Hubemploi

Mes autodiagnostics

Cap sur le numérique

Mes newsletters

Bibliordre
Mes adhésions

Mes abonnements Droits administratifs .

Mes événements

jesignexpert.com : préparer la collecte . expire le _

Mes avantages
jesignexpert.com : sceller électroniquement expire le -

Si vous attribuez un droit de jesignexpert.com : signer électroniquement
signature a vos

collaborateurs, lors de leur . . @
premiére connexion, ils
RSONBY (G I 2NE

pour créer un certificat
électronique
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Un message vous
indigue que vos

délégations ont
bien été créées




